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Dziatalno$¢  gospodarcza to zorganizowana aktywnosC zarobkowa, ktorg
prowadzisz we wtasnym imieniu i w sposob ciggly. Ponizsze zestawienie stanowi
zweryfikowang procedure formalng, umozliwiajgcg prawidtowg realizacje
poszczegodlnych etapdw rejestracji podmiotu. Ztozenie wniosku w systemie CEIDG
jest catkowicie bezptatne i integruje zgtoszenia do Urzedu Skarbowego, GUS oraz
ZUS. Przed przystgpieniem do procedury nalezy przygotowac kluczowe dane

strukturalne, takie jak nazwa firmy, forma opodatkowania oraz kody PKD.

Instrukcja rejestracji firmy - kontrola postepu celéw.

1. Etap przygotowawczy (Przed przystapieniem do procedury)

[ 1 Okreslenie nazwy firmy - Firma osoby fizycznej musi zawierac jej imie i nazwisko (np.
Jan Kowalski Elektro-Mech).

[ 1 Dobdr kodow PKD - Ustala sie kod przewazajgcej dziatalnosci gospodarczej oraz kody
uzupetniajgce (np. 45.20.Z dla konserwadji i naprawy pojazdéw samochodowych, w tym
elektromechaniki, oraz 33.12.Z dla naprawy i konserwacji maszyn).

[ 1 Weryfikacja wymogow regulacyjnych — Sprawdzenie, czy wybrany profil dziatalnosci
wymaga zgtoszenia do Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Sanepid), Panstwowej Inspekdji
Pracy (PIP) lub uzyskania dodatkowych koncesji i zezwolen przed rozpoczeciem obstugi
klientow.

[ 1 Wybor ksiegowego, formy opodatkowania i podatku VAT
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2. Rejestracja w systemie CEIDG

[ 1 Uwierzytelnienie w portalu - Zalogowanie na platformie biznes.gov.pl za
posrednictwem Profilu Zaufanego lub e-dowodu.

[ 1 Wypetienie wniosku CEIDG-1 - Wprowadzenie danych strukturalnych podmiotu (dane
osobowe, nazwa, wybrane kody PKD oraz forma opodatkowania).

[ 1 Wskazanie miejsca prowadzenia dziatalnosci — Okreslenie statego adresu wykonywania
dziatalnosci, adreséw dodatkowych lub zgtoszenie braku statego miejsca wykonywania
dziatalnosci.

[ 1 Podpisanie i wystanie formularza - Autoryzacja wniosku podpisem elektronicznym
(Profilem Zaufanym). System dokonuje automatycznej dystrybucji danych do wtasciwego

Urzedu Skarbowego, GUS oraz ZUS.

3. Formalnosci nastepcze (Terminy ustawowe)

[ 1 Zgtoszenie do ubezpieczen ZUS (Termin: 7 dni) - Ztozenie dokumentow
ubezpieczeniowych za posrednictwem platformy PUE ZUS. Formularz ZZA stosuje sie w
przypadku zgtoszenia wytgcznie do ubezpieczenia zdrowotnego (np. przy jednoczesnym
zatrudnieniu na etacie), natomiast formularz ZUA przy zgtoszeniu do petnych ubezpieczen
spotecznych (w tym korzystanie z Ulgi na start lub Matego ZUS-u Plus).

[ 1 Ztozenie deklaracji VAT-R (Jesli dotyczy) - Rejestracja jako podatnik VAT czynny przed
dniem wykonania pierwszej czynnosci podlegajacej opodatkowaniu (sprzedazy towaru lub
Swiadczenia ustugi).

[ 1 Zgtoszenie do CRBR (Termin: 14 dni) - Rejestracja w Centralnym Rejestrze
Beneficjentéw Rzeczywistych za posrednictwem bezptatnego portalu rzgdowego

(podatki.gov.pl). Obowigzek dotyczy kazdego nowego przedsiebiorcy wpisanego do CEIDG.
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4. Uruchomienie operacyjne podmiotu

[ 1 Konfiguracja rachunku bankowego - Otwarcie dedykowanego rachunku firmowego lub
zgtoszenie osobistego rachunku bankowego do Wykazu Podatnikow VAT (tzw. Biata Lista
Podatnikow).

[ 1 Wdrozenie systemu fakturowego - Wybor oraz konfiguracja oprogramowania ksiegowo-
fakturowego dostosowanego do integracji z Krajowym Systemem E-Faktur (KSeF).

[ ] Sporzadzenie pieczeci firmowej (Opcjonalnie) - Wprowadzenie fizycznego lub cyfrowego
stempla identyfikacyjnego w celu usprawnienia obiegu dokumentacji handlowej i

bankowe].

5. Linki referencyjne (Oficjalne platformy administracyjne)

[ 1 Rejestracja JDG: https://www.biznes.gov.pl/

[ 1 Katalog kodow PKD: https://www.biznes.gov.pl/pl/tabela-pkd

[ 1 e-Urzad Skarbowy: https://www.podatki.gov.pl/

[ 1 Krajowy System E-Faktur: https://www.podatki.gov.pl/ksef/

[ ] Portal Ubezpieczen Spotecznych: https://www.zus.pl/
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